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Autorizacion

Mediante Decreto nimero 035, en el Periddico Oficial nimero 006, Tomo lll, de fecha 31 de diciembre
de 2018, se cred la Comision de Caminos e Infraestructura Hidraulica, por lo que se expide el presente
Manual de Organizacién, que tiene como finalidad servir de instrumento para la toma de decisiones.

El presente documento, entra en vigor a partir del mes de Enero del 2022.

<Ing. Jorge Luis Goge

irector
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Introduccién

La Comisién de Caminos e Infraestructura Hidraulica tiene como objeto fundamental, la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucién, modernizacion, conservacion, mantenimiento,
mejoramiento, reconstruccion y supervision de la obra publica en materia de infraestructura hidraulica,
carretera y puentes del Estado, en coordinacion con los Organismos de la Administracién Publica
Federal, Estatal y Municipal, impulsara los objetivos contemplados en el Plan Estatal de Desarrollo
Chiapas 2019-2024, en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo.

Por lo anterior y para elevar la calidad de los servicios que proporciona, es necesario que cuente con
un documento que presente una vision de conjunto de su estructura organica y las funciones de cada
uno de los o6rganos administrativos que la integran, siendo su objetivo primordial, delimitar
responsabilidades, eliminar duplicidades, ayudar a la ejecucién correcta de las labores encomendadas
y servir de orientacion e informacién al publico.

El Manual de Organizacion tiene como proposito orientar al personal de la Comision de Caminos e
Infraestructura Hidraulica, en la ejecucion de las actividades asignadas a cada érgano administrativo;
asimismo, sirve como instrumento de apoyo para el control, evaluacién y seguimiento de los objetivos
institucionales y como medio de orientacion al publico en general; contiene informacion del Organismo
Publico referente a: Antecedentes, Marco Normativo Aplicable, Misidén, Vision, Organigrama,
Funciones de los érganos administrativos y Glosario de téerminos.

Primera Emisién Actualizacion Pagina
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Antecedentes

Mediante Decreto nimero 035, en el Periddico Oficial niimero 006, Tomo Ill, de fecha 31 de diciembre
de 2018, se cred la Comisién de Caminos e Infraestructura Hidraulica, como un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica Estatal, sectorizado a la Secretaria de Obras Plublicas,
con patrimonio y personalidad juridica propios, autonomia administrativa, presupuestal, financiera,
técnica, de gestion, de operacion y de ejecucidn, que tiene a su cargo el despacho de los asuntos que
le confiere su Decreto de Creacion, la Ley de Entidades Paraestatales, el Reglamento Interior y demas
disposiciones legales aplicables dentro del &mbito de su competencia.

Con Dictamen No. SH/CGRH/DEO/007/2019 de fecha 15 de enero de 2019, se autoriza la creacién de
la estructura organica y plantilla de plazas de la Comisién de Caminos e Infraestructura Hidraulica del
Estado de Chiapas, para dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto en mencion.

Primera Emisién Actualizacion Pagina
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Marco Normativo Aplicable
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Chiapas.
Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de Chiapas.
Ley de Planeacion para el Estado de Chiapas.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.
Ley del Servicio Civil del Estado y los Municipios de Chiapas.
Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios para el
Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el gjercicio fiscal vigente.

Acuerdo por el que se expide las Normas Presupuestarias para la Administracién Publica del
Estado de Chiapas vigente.
Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Cabdigo de ética de la funcién publica.

Reglamento Interior de la Comisién de Caminos e Infraestructura Hidraulica
Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento de la Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de
Servicios para el Estado de Chiapas.
Lineamientos para la formulacién del Anteproyecto de Presupuestos de Egresos vigente.

Acuerdo por el que se expide las Normas y Tarifas para la aplicacion de Viaticos y Pasajes
vigente.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto vigente.

Dictamen No. SH/CGRH/DEO/007/2019

Primera Emisién Actualizacion Pagina
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Mision

Ser el organismo publico responsable de programar, proyectar, construir, conservar, modernizar y
rehabilitar la infraestructura carretera e hidraulica del Estado, actuando con eficiencia, eficacia, calidad,
honradez y compromiso. Apegandose a las disposiciones legales y lineamientos normativos, asi como

cumplir en tiempo y forma con las metas programadas.

Manual de Organizacién
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Consolidarse como un organismo publico competitivo y de prestigio en el ambito de Infraestructura
Carretera e Hidraulica que contribuya en el desarrollo y fortalecimiento del estado, al proveer de mas y
mejores redes carreteras, asi como sistemas hidraulicos, logrando con ello elevar el nivel de calidad

de vida de los usuarios.

Manual de Organizacién

Visién
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Direccion General

Comisaria

Unidad de Apoyo
Administrativo

Unidad de Asuntos

Juridicos
Unidad
de
Informatica .
Area de Archivo
de Expedientes
Unitarios
o Direccion de Direccion de Direccion de Supervision
Direccion Direccion Contratos y D_ire_ccién de Supervision de de Carreteras
de Planeacion de Proyectos Estimaciones Ingenieria de Costos Infraestructura | | Alimentadoras, Caminos
Hidraulica Rurales y Puentes
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Organo Administrativo: Direccion General

Propésito: Dirigir a la Comision de Caminos, para proveer al Estado infraestructura carretera e
hidraulica de calidad para la conservacién y modernizacién de la misma, en beneficio de la
ciudadania.

Funciones:
e Autorizar el pago de sueldos, combustible y viaticos al personal de la Comisién de Caminos,
asi como el pago oportuno a contratistas, proveedores, prestadores de servicios contratados, y
el entero de las contribuciones ante las instancias correspondientes.

e Autorizar la evaluacion para la contratacién; asi como la capacitacion del personal de la
Comision de Caminos.

» Autorizar la elaboracion o actualizacién de los manuales administrativos de la Comisién de
Caminos, para su difusién y aplicacién correspondiente.

e Validar los proyectos de reestructuracion organica y plantilla de plazas de la Comisién de
Caminos para autorizacion de la Secretaria de Hacienda, previa aprobacion de la Junta de
Gobierno.

e Validar la Integracion de la informacién para la solventacion de las auditorias realizadas a la
Comisién de Caminos por los érganos fiscalizadores y de control;

e Autorizar los proyectos de adquisicién y/o arrendamiento de bienes o servicios informaticos,
equipos de comunicacion y telecomunicaciones que requiera la entidad, para su autorizacién
ante la instancia normativa correspondiente.

e Autorizar los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, y
lineamientos que competan a la Comisién de Caminos, previa aprobacion de La Junta de
Gobierno.

Primera Emisién Actualizacion Pagina
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e Autorizar la elaboracién del Reglamento Interior de la Comisién de Caminos, para su posterior
validacién y tramite de publicacion por las instancias normativas correspondientes, previa
autorizacion de La Junta de Gobierno.

e Autorizar la informacién de la Cuenta Publica, Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y el
Programa Operativo Anual de la Comisién de Caminos para su presentacion ante la Secretaria
de Hacienda del Estado, previa aprobacién de la Junta de Gobierno.

e Autorizar la integracion de los programas sectoriales y especiales del sector carretero e
hidraulico, para validacion del Subcomité Sectorial, asi como la cartera de proyectos de
inversion en materia de infraestructura carretera e hidraulica para su validacién ante el Comité
de Planeacion para el Desarrollo.

Primera Emision Actualizacion Pagina
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e Autorizar el Plan de Caminos e Infraestructura Hidraulica del Estado, previa aprobacién de la
Junta de Gobierno.

e Validar la informacién de las acciones realizadas por la Comision de Caminos, para el Informe
de Gobierno y ser enviadas a las instancias normativas correspondientes.

e Autorizar los expedientes técnicos, estudios y proyectos ejecutivos de obras en materia de
infraestructura hidraulica, caminos y puentes, agua potable, alcantarillado sanitario,
saneamiento y drenes pluviales contratados por la Comisién de Caminos.

e Autorizar la ejecucion de los procesos de licitacion, concurso y adjudicacion directa de obra
publica de Infraestructura hidraulica, carretera y puentes, que se deriven de programas
convenidos.

e Autorizar los contratos, convenios modificatorios y érdenes de trabajo de obra de publica de
Infraestructura hidraulica, carretera y puentes que se deriven del proceso de licitacion,
concurso y adjudicacion.

e Autorizar el tabulador de precios unitarios de los conceptos de obras publicas, para los
proyectos de caminos rurales y puentes e infraestructura hidraulica, para su posterior
autorizacion.

o Autorizar los presupuestos de los proyectos de obra publica de caminos rurales y puentes e
infraestructura hidraulica, previa aprobacion de la Junta de Gobierno.

e Autorizar la supervision de la ejecucién de la obra pulblica, consistente en construccion,
reconstruccion, rehabilitacion y ampliacién en materia de infraestructura carretera, hidraulica,
alcantarillado y saneamiento en el estado.

Primera Emision Actualizacion Pagina
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Direccion General

Unidad de Apoyo
Administrativo

Area de Recursos Area de Area de Recursos

Humanos Recursos Financieros Materiales y
Servicios Generales
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Organo Administrativo: Unidad de Apoyo Administrativo.

Propésito: Administrar los recursos humanos, financieros y materiales, con que cuenta la Comisién
de Caminos.

Funciones:

e Coordinar el registro de los movimientos nominales, asi como las licencias, inasistencias y
disciplinarios del personal de la Comision de Caminos, en el Sistema de Némina del Estado de
Chiapas, para la elaboracién de la némina por parte de la Secretaria de Hacienda.

e Coordinar la realizacion de la entrega de comprobante de pago del personal de confianza y de
cheques al personal eventual de la Comision de Caminos.

o Coordinar el tramite oportuno de la inscripcién, modificaciéon salarial y baja del personal de la
Comisién de Caminos ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

o Coordinar el tramite de solicitudes de evaluacion ante la Secretaria de Hacienda, para el
personal de la Comision de Caminos y cursos de capacitacién ante la misma o en otras
instancias.

e Coordinar la elaboracién o actualizacidon de los manuales administrativos de la Comisiéon de
Caminos, para su difusién y aplicacién correspondiente.

o Coordinar la elaboracion e integracion de los proyectos de reestructuracion organica y plantilla
de plazas de la Comision de Caminos para su tramite de autorizacion ante la Secretaria de
Hacienda.

e Supervisar el desarrollo de las acciones de proteccion civil para salvaguardar la integridad del
personal de la Comision de Caminos.

e Coordinar la realizacién del pago a contratista y tramite de érdenes de pago ante la Secretaria
de Hacienda de proveedores de bienes y prestadores de servicios contratados por la Comisién
de Caminos.

e Coordinar la realizaciéon del pago de comisiones oficiales (viaticos y combustible) al personal
de los organos administrativos de la Comisién de Caminos.

e Coordinar la realizacion del pago de contribuciones estatales y federales de la Comision de
Caminos, ante la instancia correspondiente.

e Coordinar la elaboracion de los informes financieros mensuales y trimestrales, en el Sistema
Integral de Administracidon Hacendaria Estatal.

Primera Emision Actualizacion Pagina
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Supervisar la elaboracion del Anteproyecto de Presupuestos de Egresos del Gasto
Institucional, asi como la informacion de la fase cuantitativa y cualitativa para la comprobaciéon
de la Cuenta Publica, en coordinaciéon con la Direccion de Planeacion, para su presentacion
ante la Secretaria de Hacienda del Estado.

Coordinar la atencion de las auditorias y verificaciones que realicen los o6rganos de
fiscalizacion y control; asi como la solventacion de los resultados de las mismas.

Coordinar la realizacion de la compra de material de oficina, bienes muebles e insumos, para
satisfacer las necesidades de los diferentes dérganos administrativos de la Comision de
Caminos.

Supervisar el control del parque vehicular y maquinaria pesada con que cuenta la Comision de
Caminos, para el adecuado funcionamiento de los mismos.

Coordinar que los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e
inmuebles de la Comision de Caminos se realicen, para su adecuado funcionamiento.

Coordinar la realizacion y actualizacion del inventario de bienes muebles e inmuebles de la
Comisién de Caminos.

Coordinar la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones de la Comisién de Caminos.

Coordinar la atencién de las auditorias y verificaciones que realicen los érganos de
fiscalizacién y control; asi como la solventacion de las mismas.

Primera Emision Actualizacién Pagina
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Organo Administrativo: Area de Recursos Humanos.

Propésito: Administrar los recursos humanos, con que cuenta la Comision de Caminos, conforme a
la normatividad aplicable.

Funciones:

e Registrar los movimientos nominales, asi como las licencias, inasistencias y disciplinarios del
personal de la Comision de Caminos, en el Sistema de Noémina del Estado de Chiapas, para la
elaboracion de la némina por parte de la Secretaria de Hacienda.

e Realizar la entrega de comprobante de pago del personal de confianza y de cheques al
personal eventual de la Comision de Caminos.

e Tramitar oportunamente la inscripcion, modificacion salarial y baja del personal de la Comisién
de Caminos ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

o Tramitar solicitudes de evaluacion ante |la Secretaria de Hacienda, para el personal de la
Comision de Caminos y cursos de capacitacion ante la misma o en otras instancias.

e Elaborar o actualizar los manuales administrativos en coordinacion con los 6rganos
administrativos de la Comisiéon de Caminos, para su difusién y aplicacién correspondiente.

o Elaborar e integrar proyectos de reestructuracion organica y plantila de plazas, en
coordinacion con los 6rganos administrativos que integran a la Comision de Caminos y
tramitar la autorizacién ante la Secretaria de Hacienda.

e Desarrollar acciones de proteccion civil para salvaguardar la integridad del personal de la
Comisién de Caminos.

e Elaborar el Capitulo 1000 Servicios Personales, para su integracién al Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Comision de Caminos.

i~
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Organo Administrativo: Area de Recursos Financieros.

Propésito: Administrar los recursos financieros con racionalidad y disciplina presupuestaria, con el fin
de cubrir los requerimientos y necesidades de la Comisién de Caminos.

Funciones:

e Realizar el pago a contratista y tramitar las 6rdenes de pago ante la Secretaria de Hacienda de
proveedores de bienes y prestadores de servicios contratados por la Comision de Caminos.

e Realizar el pago de comisiones oficiales (viaticos y combustible) al personal de los organos
administrativos de la Comision de Caminos.

e Realizar el pago de contribuciones estatales y federales de la Comisién de Caminos, ante la
instancia correspondiente.

¢ Realizar la afectacion de los recursos de manera presupuestal y contable diariamente, asi
como los informes de cierres mensuales y ftrimestrales en el Sistema Integral de
Administracion Hacendaria Estatal.

¢ Elaborar el Anteproyecto de Presupuestos de Egresos del Gasto Institucional, en coordinacion
con la Direccion de Planeacién, para su presentacion ante la Secretaria de Hacienda del
Estado.

e Integrar la informacién de la fase cuantitativa y cualitativa para la comprobacién de la Cuenta
Publica de la Comisién de Caminos, para ser enviada a la Secretaria de Hacienda de manera
trimestral.

e Recibir y atender las revisiones de auditorias administrativas realizadas por los organismos de
- control y de fiscalizacidn estatal y federal, para la solventacion de las observaciones.

Primera Emision Actualizacién Pagina
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()rgano Administrativo: Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Propésito: Administrar los recursos materiales y servicios generales con racionalidad y austeridad
presupuestaria, con el fin de cubrir los requerimientos y necesidades de los diferentes drganos
administrativos de la Comisién de Caminos.

Funciones:

e Realizar la compra de material de oficina, bienes muebles e insumos, para satisfacer las
necesidades de los diferentes 6rganos administrativos de la Comision de Caminos.

e Controlar el parque vehicular y maguinaria pesada con que cuenta la Comision de Caminos,
para el adecuado funcionamiento de los mismos.

e Tramitar y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo que requieran los
bienes muebles e inmuebles de la Comision de Caminos, para el adecuado funcionamiento de
los mismos.

e Realizar y actualizar el inventario de bienes muebles e inmuebles de la Comisién de Caminos.

e Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones de la Comisién de Caminos, en coordinacion con
los érganos administrativos de la Entidad.
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HIDRAULICA Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Unidad de Informética.

Propésito: Proveer las herramientas tecnolégicas adecuadas para el uso y manejo de la
informacion del Organismo

Funciones:

e Asesorar y/o capacitar en el uso adecuado de los equipos de cémputo y sistemas de
informacion a los érganos administrativos de la Comisién de Caminos; asi como proporcionar
asistencia técnica necesaria.

e Realizar los respaldos de la informacién, bases de datos generados por los sistemas internos,
por la pagina web, asi como la usada y generada por los dérganos administrativos de la
Comision de Caminos.

e Administrar la red integral de cémputo y de comunicaciones de la Comision de Caminos.

o Administrar la emision de la Firma Electronica Avanzada, otorgada a los servidores publicos de
la Comisién de Caminos.

e Administrar el sitio de Internet de la Comisidon de Caminos y mantener actualizada la
informacion de la Entidad, para su difusion correspondiente, asi como la emisiéon de cuentas de
correo electrénico institucional al personal de la Entidad.

e Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos informaticos de la Comision de
Caminos.

e Elaborar y tramitar las solicitudes de los dictamenes técnicos de baja de Bienes Informaticos y
Equipos de Comunicaciones de la Comisién de Caminos, ante el Instituto de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion del Estado de Chiapas.

o FElaborar proyectos en materia de software, para mejorar los procesos administrativos y
eficientar los servicios que proporciona la Comision de Caminos.

e Elaborar proyectos de adquisicion y/o arrendamiento de bienes o servicios informaticos,
equipos de comunicacion y telecomunicaciones que requiera la entidad, para su autorizacion
correspondiente.
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= DE CAMINOS
E INFRAESTRUCTURA
HIDRAULICA

Organo Administrativo: Comisaria.

Propésito:  Vigilar que la funcionalidad y operatividad de la Comisién de Caminos, se realice bajo
los criterios de racionalidad, austeridad, eficiencia, eficacia y transparencia en el uso de los
recursos publicos.

Funciones:

Manual de Organizacion

Las funciones de la Comisaria estan establecidas en:

e El Decreto que regula las funciones de los Comisarios Publicos en las Entidades Paraestatales
de la Administracién Publica del Estado de Chiapas, publicado en el Periddico Oficial No. 097,

Tomo Ill, de fecha 09 de abril de 2014, mediante publicacion No. 509-A-2014.
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Organo Administrativo: Unidad de Asuntos Juridicos.

Propésito: Asesorar y actuar como 6rgano de consulta, estableciendo criterios de interpretacion de
las normas juridicas.

Funciones:

e Supervisar las asesorias y la emisiéon de opiniones juridicas en materia administrativa a los
organos administrativos que integran la Comision.

e Validar los modelos de convenios, contratos y demas instrumentos legales que requieran los
érganos administrativos de la Comisién de Caminos, para el cumplimiento de sus objetivos

e Coordinar la elaboracién y actualizacion del Reglamento Interior de la Comisiéon de Caminos.
e Supervisar la actualizacion y difundir el Marco Juridico de la Comisién de Caminos.

e Coordinar la elaboracién de los proyectos de iniciativas de ley, reglamentos, decretos,
acuerdos, y lineamientos que competan a la Comisién de Caminos.

e Supervisar la atencion de los asuntos jurisdiccionales en materia administrativa, penal, civil y
laboral en los que la Comision de Caminos esté involucrada.

e Supervisar la realizacion de procedimientos administrativos a los trabajadores de la Comision
de Caminos.

» Presentar querellas o denuncias ante el fiscal del ministerio puablico competente, por hechos
que pudieran constituir delitos en que la Comisién de Caminos tenga el carécter de ofendida.

e Tramitar las solicitudes de informacién pulblica que se generen a través del Portal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, asi como realizar los
informes correspondientes.
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Organo Administrativo: Area de lo Administrativo.

Propésito: Asesorar juridicamente en la interpretacion de la normatividad aplicable, otorgando certeza
en los actos legales que realice la Comisién de Caminos.

Funciones:

e Asesorar y emitir opinién juridica en materia administrativa a los érganos administrativos que
integran la Comision de Caminos.

e Verificar los modelos de convenios, contratos y demas instrumentos legales que requieran los
organos administrativos de la Comisién de Caminos, para el cumplimiento de sus objetivos.

o Elaborar y actualizar el Reglamento Interior en coordinacién con las Organos Administrativos
de la Comision de Caminos.

e Actualizar y difundir el Marco Juridico de la Comisién de Caminos.

e Elaborar los proyectos de iniciativas de ley, reglamentos, decretos, acuerdos, y lineamientos
que competan a la Comisién de Caminos.

e Atender los asuntos jurisdiccionales en materia administrativa, en los que la Comision de
Caminos esté involucrada.
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()rgano Administrativo: Area de lo Contencioso.

Proposito: Asesorar y dar seguimiento a los procedimientos administrativos en materia laboral y
judicial donde la Comisién de Caminos sea parte, para salvaguardar sus intereses.

Funciones:

e Asesorar y emitir opinién juridica a los érganos administrativos que integran la Comisién de
Caminos.

e Atender los asuntos jurisdiccionales en materia penal, civil y laboral, en los que la Comision de
Caminos esté involucrada.

e Realizar procedimientos administrativos a los trabajadores de la Comisién de Caminos, por
irregularidades e incumplimiento a sus funciones.

o Integrar la documentacién para la presentacién de querellas o denuncias ante el fiscal del
ministerio publico competente, por hechos que pudieran constituir delitos en que la Comision de
Caminos tenga el caracter de ofendida.
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HIDRAULICA

Organo Administrativo: Area de Archivo de Expedientes Unitarios.

Propésito: Garantizar la adecuada integracién de los expedientes unitarios de obra publica de la
Comisiéon de Caminos, asi como la proteccion, custodia, resguardo y conservacién de los mismos.

Funciones:

e Integrar la documentacion de la obra publica de infraestructura hidraulica, carretera y puentes
- en el expediente unitario, desde el inicio hasta su conclusion; asi como realizar el registro de la
misma en el Sistema Integral de Seguimiento de Obra. ‘

e Aplicar el procedimiento de acceso y consulta de los expedientes unitarios de obra publica de

Manual de Organizacion

infraestructura hidraulica, carretera y puentes.
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Organo Administrativo: Direccién de Planeacion.

Propésito: Coordinar el proceso de planeacion de los programas presupuestarios de proyectos de
inversion de la obra publica de los sectores carretero e hidraulico del Estado.

Funciones:

Supervisar la integracion de los programas sectoriales y especiales del sector carretero e
hidraulico, para validacién del Subcomité Sectorial.

Validar la integracion del Plan de Caminos e Infraestructura Hidraulica del Estado, para
autorizacion del Director General.

Supervisar la elaboracién e integraciéon de la cartera de proyectos de inversién en materia de
infraestructura carretera e hidraulica para su validacion ante el Comité de Planeacion para el
Desarrollo.

Supervisar la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Gasto de Inversion
de la Comisién de Caminos, para su envio a la instancia normativa correspondiente.

Supervisar la programacion y presupuestacion de los recursos de las obras validadas por el
sector, a ejecutar en materia de infraestructura Hidraulica, Caminera y Puentes en el Estado.

Supervisar la elaboracion de los informes de avances fisicos-financieros de inversion
autorizadas a la Comisién de Caminos, asi como del analisis funcional para la comprobacién
de la Cuenta Publica, para su envic ante las instancias normativas correspondientes.

Supervisar la integracion de la informacién de las acciones realizadas por la Comision de
Caminos, para el Informe de Gobierno, para su envio a las instancias normativas
correspondientes.

Supervisar la elaboracion de la estrategia institucional, asi como integrar la informacion
cualitativa y cuantitativa de los proyectos de inversion, para ser integrada al Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos y al Programa Operativo Anual de la Comisién de Caminos.
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Organo Administrativo: Departamento de Planeacion.

Proposito: Planear adecuadamente la ejecucion de los programas de inversion y proyectos de obras
de caminos e infraestructura hidraulica.

Funciones:

e Integrar los programas sectoriales y especiales del sector carretero e hidraulico, en
coordinacion con las Dependencias Normativas y Entidades del Estado.

e Elaborar e integrar el Plan de Caminos e Infraestructura Hidraulica del Estado, en coordinacion
con los érganos administrativos de la Comision de Caminos.

o Elaborar e integrar la cartera de proyectos de inversion en materia de infraestructura carretera
e hidraulica, para su validacion ante el Comité de Planeacién para el Desarrollo.

e Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del gasto de inversién, en coordinacién
con los érganos administrativos de la Comisiéon de Caminos.
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E INFRAESTRUCTURA
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Organo Administrativo: Departamento de Programas de Infraestructura Caminera y Puentes.

Manual de Organizacién

Propésito: Determinar los proyectos de inversién para la ejecucion de las obras en materia de

Infraestructura Caminera y Puentes.

Funciones:

e Programar y presupuestar los recursos de las obras validadas por el sector, a ejecutar en
materia de Infraestructura Caminera y Puentes en el Estado; asi como tramitar la validacion y
autorizacién de los mismos, ante la instancia normativa correspondiente.
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Organo Administrativo: Departamento de Programas de Infraestructura Hidraulica.

Propésito: Determinar los proyectos de inversién para la ejecucion de las obras en materia de

infraestructura hidraulica.

Funciones:

e Programar y presupuestar los recursos de las obras validadas por el sector, a ejecutar en
materia de Infraestructura Hidraulica en el Estado; asi como tramitar la validacion y

autorizacién de los mismos, ante la instancia normativa correspondiente.
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Organo Administrativo: Departamento de Control y Evaluacion.
Propésito: Realizar el seguimiento de los proyectos ejecutados por la Comisién de Caminos.
Funciones:

e Elaborar informes de avances fisicos-financieros de inversién autorizadas a la Comisién de
Caminos.

o FElaborar el andlisis funcional para la comprobacién de la Cuenta Publica, ante la instancia
normativa correspondiente.

e Integrar la informacién de las acciones realizadas por la Comisién de Caminos, para el informe
de Gobierno y ser enviada a las instancias normativas correspondientes.

e Elaborar la estrategia institucional, asi como, integrar la informacion cualitativa y cuantitativa
de los proyectos de inversion para ser integrada al Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y
al Programa Operativo Anual de la Comision de Caminos.
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Organo Administrativo: Direccion de Proyectos

Propésito: Garantizar que los proyectos ejecutivos de obra publica en materia de infraestructura
hidraulica, caminos y puentes del Estado, cumplan con la normatividad de la materia.

Funciones:

» Validar los expedientes técnicos y proyectos ejecutivos de obras en materia de infraestructura
hidraulica, caminos y puentes de los municipios del Estado.

e Supervisar las asesorias en la elaboracidon de los proyectos ejecutivos en materia de
infraestructura hidraulica, caminos y puentes a los municipios del Estado.

e Supervisar la elaboracion de los estudios y proyectos ejecutivos de obra publica en materia de
caminos, puentes, agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y drenes pluviales
contratados por la Comision de Caminos, para su posterior validacion por la instancia
normativa en la materia y ejecucién correspondiente.

e Validar los expédientes técnicos de rehabilitacion para su ejecucion.

e Coordinar la elaboracién del programa operativo anual de los proyectos ejecutivos de obras
publica en materia de caminos, puentes, agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y
drenes pluviales para su envio a la Direccién de Planeacion.

e Supervisar las adecuaciones de los proyectos ejecutivos de obra plblica en materia de
infraestructura caminera, puentes, agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y drenes
pluviales, en proceso de construccion, que asi se requiera.

e Supervisar la realizacion del anélisis a los materiales pétreos de obra publica de carretera en
proceso de construccion, para verificar su calidad y emitir recomendaciones.
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Organo Administrativo: Departamento de Validacion de Proyectos Municipales.

Propésito: Garantizar que los expedientes técnicos y proyectos ejecutivos que presentan los
municipios para validacion, cumplan con la normatividad de la materia.

Funciones:

o Realizar la revision de los expedientes técnicos y proyectos ejecutivos de obras en materia de
infraestructura hidraulica, caminos y puentes de los municipios del Estado, para su posterior
validacion. '

e Asesorar en la elaboracion de los proyectos ejecutivos en materia de infraestructura hidraulica,
caminos y puentes a los municipios del Estado, cuando asi lo soliciten.
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Organo Administrativo: Departamento de Proyectos de Caminos Rurales y Puentes.

Manual de Organizacion

Proposito: Garantizar que los estudios y proyectos ejecutivos contratados en materia de caminos

rurales y puentes del Estado, cumplan con la normatividad de la materia.

Funciones:

e Supervisar la elaboraciéon de estudios y proyectos ejecutivos de obra publica en materia de
caminos y puentes contratados por la Comision de Caminos, para su posterior validacion, asi

como los expedientes técnicos de rehabilitacion para su ejecucion.

e Elaborar el programa operativo anual de los proyectos ejecutivos de obra publica en materia

de caminos y puentes del Estado para ser enviado a la Direccion de Planeacion.

e Revisar técnicamente las adecuaciones a los proyectos ejecutivos de obra publica en materia
de infraestructura caminera y puentes en proceso de construccion gue se requieran, para su

validacion correspondiente.
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Organo Administrativo: Departamento de Proyectos de Agua y Saneamiento.

Propésito: Garantizar que los estudios y proyectos ejecutivos contratados en materia de agua
potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y drenes pluviales del Estado, cumplan con la
normatividad de la materia.

Funciones:

e Supervisar la elaboracién de estudios y proyectos ejecutivos de obra publica en materia de
agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y drenes pluviales, contratados por la
Comision de Caminos, para su posterior validacién.

e Elaborar el programa operativo anual de los proyectos ejecutivos de obra plblica en materia
agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y drenes pluviales y ser enviado a la
Direccion de Planeacion.

¢ Revisar técnicamente las adecuaciones a los proyectos ejecutivos de obra publica en materia
de agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento y drenes pluviales en- proceso de
construccion, que se requieran para su validacion correspondiente.

Primera Emision Actualizacion Pagina

9& ' Enero 2022 38

N g




L COMISION
DE CAMINOS
| EINFRAESTRUCTURA

HIDRAULICA : s
Manual de Organizacion

érgano Administrativo: Departamento de Control de Calidad de Obras.

Propésito: Vigilar que los materiales pétreos utilizados en la obra publica de carretera en proceso de
construccion, cumplan con las especificaciones técnicas del proyecto.

Funciones:

e Realizar el andlisis de los materiales pétreos de obra publica de carretera en proceso de
construccion, para verificar su calidad y emitir recomendaciones.
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Organo Administrativo: Direccion de Contratos y Estimaciones.

Propésito: Garantizar que los procesos de licitacion, concurso y adjudicacién de obra publica de
Infraestructura hidraulica, carretera y puentes, asi como los contratos cumplan con lo establecido en

la normatividad.

Funciones:

e Coordinar la ejecucién de los procesos de licitacién, concurso y adjudicacion de obra publica
de Infraestructura hidraulica, carretera y puentes, que se deriven de programas convenidos.

e |Integrar los dictamenes de analisis cuantitativo y evaluatorio de las propuestas solventes de
obra publica de infraestructura hidraulica, carretera y puentes, para someterlo a consideracién
y fallo del Comité de Obras Publica de la Comision de Caminos.

e Coordinar la elaboracion de los contratos, convenios modificatorios y ordenes de trabajo de
obra de publica de Infraestructura hidraulica, carretera y puentes que se deriven del proceso

Manual de Organizacion

de licitacién, concurso y adjudicacién.

e Validar el apartado financiero de las estimaciones de la obra publica de carretera y puentes e

infraestructura hidraulica para su tramite de pago.
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Organo Administrativo: Departamento de Licitaciones, Concursos, Adjudicaciones y Contratos.

Propésito:'Realizar los procesos de licitacion, concurso y adjudicacién de obra publica de
Infraestructura hidraulica, carretera y puentes, asi como los contratos de conformidad con la
normatividad establecida.

Funciones:

e Ejecutar los procesos de licitacion, concurso y adjudicacion de obra publica de Infraestructura
hidraulica, carretera y puentes, que se deriven de programas convenidos.

e FElaborar los dictamenes de analisis cuantitativo y evaluatorio de las propuestas solventes de
obra publica de infraestructura hidraulica, carretera y puentes, para someterlo a consideracion
y fallo del Comité de Obras Publica de la Comision de Caminos.

e FElaborar los contratos, convenios modificatorios y érdenes de trabajo de obra de publica de
Infraestructura hidraulica, carretera y puentes que se deriven del proceso de licitacion,
concurso y adjudicacion.
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Organo Administrativo: Departamento de Estimaciones de Caminos Rurales y Puentes.

Proposito: Tramitar en tiempo y forma las estimaciones de obra publica de carretera y puentes
contratadas en proceso de ejecucion, para su tramite de pago.

Funciones:

o Revisar el apartado financiero de las estimaciones de la obra publica de carretera y puentes,
para su posterior validacion y tramite de pago.
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Organo Administrativo: Departamento de Estimaciones de Infraestructura Hidraulica.

Propésito: Tramitar en tiempo y forma las estimaciones de obra publica de infraestructura hidraulica
contratadas en proceso de ejecucién, para su tramite de pago.

Funciones:

e Revisar el apartado financiero de las estimaciones de la obra publica de infraestructura
hidraulica, para su posterior validacion y tramite de pago.
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Organo Administrativo: Direccién de Ingenieria de Costos

Propésito: Garantizar que los costos y presupuestos de los proyectos de obra publica, estén acorde
a los precios actuales del mercado de insumos y materiales de construccion.

Funciones:

e Validar el tabulador de precios unitarios de los conceptos de obras publicas, para los proyectos
de caminos rurales y puentes e infraestructura hidraulica, para su posterior autorizacion.

e Autorizar los cuadros comparativos de costos de las propuestas econdmicas que presentan las
empresas contratistas, derivado de los proyectos de obras publicas de caminos rurales y
puentes e infraestructura hidraulica de licitacidn, concurso y adjudicacion.

e Autorizar los precios unitarios extraordinarios presentados por las empresas contratistas, de
- las obras publicas de caminos rurales y puentes e infraestructura hidraulica en proceso de
ejecucion.

e Autorizar los dictamenes de ajustes de costos de precios unitarios de la obra publica en
proceso de ejecucion; asi como los de gastos no recuperables derivado de suspension de
trabajos o recisién administrativo de contrato de caminos rurales y puentes e infraestructura
hidraulica.

o Validar los presupuestos de los proyectos de obra publica de caminos rurales y puentes e
infraestructura hidraulica.
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Organo Administrativo: Departamento de Precios Unitarios de Caminos Rurales y Puentes.

Propésito: Determinar los precios unitarios de los conceptos de obras publicas, para los proyectos de
Caminos Rurales y Puentes.

Funciones:

Elaborar y actualizar el tabulador de precios unitarios de los conceptos de obras publicas, para
los proyectos de Caminos Rurales y Puentes.

Elaborar cuadro comparativo de costos de las propuestas econdémicas que presentan las
empresas contratistas, derivado de los proyectos de obras publicas de caminos rurales y
puentes de licitacion y concurso.

Verificar los precios unitarios extraordinarios presentados por las empresas contratistas, de la
obra publica de caminos rurales y puentes en proceso de ejecucion, para su autorizacion
correspondiente.

Elaborar dictamen de ajustes de costos de precios unitarios de la obra publica de caminos
rurales y puentes en proceso de ejecucion, para su autorizacion correspondiente.

Elaborar dictamen de gastos no recuperables derivado de suspension de trabajos o recision
administrativo de contrato de obra publica de caminos rurales y puentes, para su autorizacion
correspondiente.
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Organo Administrativo: Departamento de Precios Unitarios de Hidraulica.

Proposito: Determinar los precios unitarios de los conceptos de obras publicas, para los proyectos de
Infraestructura Hidraulica.

Funciones:

Elaborar y actualizar el tabulador de precios unitarios de los conceptos de obras publicas, para
los proyectos de Infraestructura Hidraulica.

Elaborar cuadro comparativo de costos de las propuestas econémicas que presentan las
empresas contratistas, derivado de los proyectos de obras publicas de Infraestructura
Hidraulica de licitacién, concurso y adjudicacion.

Verificar los precios unitarios extraordinarios presentados por las empresas contratistas, de la
obra pulblica de Infraestructura Hidraulica en proceso de ejecucién, para su autorizacion
correspondiente.

Elaborar dictamen de ajustes de costos de precios unitarios de la obra publica de
Infraestructura Hidraulica en proceso de ejecucion, para su autorizacién correspondiente.

Elaborar dictamen de gastos no recuperables derivado de suspensién de trabajos o recision
administrativo de contrato de obra publica de Infraestructura Hidraulica, para su autorizacion
correspondiente.
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Organo Administrativo: Departamento de Presupuestos de Obras de Caminos Rurales y Puentes.

Propésito: Determinar los presupuestos de los proyectos de la obra pablica de caminos rurales y
puentes.

Funciones:

e Elaborar los presupuestos de los proyectos de obra pulblica de caminos rurales y puentes, para
su posterior validacion.

e Elaborar cuadro comparativo de costos de las propuestas econdémicas que presentan las
empresas contratistas, derivado de los proyectos de obras publicas de caminos rurales y
puentes de adjudicacién directa, para su posterior autorizacion.
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Organo Administrativo: Departamento de Presupuestos de Obra Hidraulica.

Propésito: Determinar los presupuestos de los proyectos de obra publica de Infraestructura
hidraulica.

" Funciones:

e Elaborar los presupuestos de los proyectos de obra publica de Infraestructura hidraulica, para
su posterior validacién.

e Elaborar cuadro comparativo de costos de las propuestas econdmicas que presentan las
empresas contratistas, derivado de los proyectos de obras pulblicas de Infraestructura
hidraulica de adjudicacion directa, para su posterior autorizacion.
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Direccion General
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Organo Administrativo: Direccién de Supervision de Infraestructura Hidraulica

Propésito: Dirigir la supervision de las obras y servicios relacionados, en materia de Infraestructura
Hidraulica, Alcantarillado y Saneamiento.

Funciones:
e Autorizar la supervision de la ejecucién de la obra publica, consistente en construccion,

reconstruccién, rehabilitacion y ampliacién en materia de infraestructura hidraulica y de
alcantarillado y saneamiento en el Estado.
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Organo Administrativo: Departamento de Supervision de Infraestructura Hidraulica.
de la materia.

Funciones:

Propésito: Vigilar que la supervision se realice con estricto apego a lo establecido en la normatividad

municipios de su demarcacion en el Estado.

Coordinar la supervision de la ejecucion de la obra publica, consistente en construccion,
reconstruccion, rehabilitacion y ampliacién en materia de infraestructura hidraulica de los
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Organo Administrativo: Centro de Supervisién Zona |, I, IlI, V.

Propésito: Garantizar que la obra plblica en materia de infraestructura hidraulica, se realice con
base al proyecto de la misma.

Funciones:

e Supervisar la ejecucién de la obra publica, consistente en construcciéon, reconstruccion,
rehabilitacion y ampliacién en materia de infraestructura hidraulica de los municipios de su
demarcacion en el Estado.
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Organo Administrativo: Departamento de Supervisién de Alcantarillado y Saneamiento.

Propésito: Vigilar que la supervision se realice con estricto apego a lo establecido en la normatividad

de la materia.

Funciones:

e Coordinar la supervision de la ejecucion de la obra publica, consistente en construccion,
reconstruccion, rehabilitacion y ampliacion en materia de alcantarillado y saneamiento de los

Manual de Organizacion

municipios de su demarcacién en el Estado.
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SORIPRMNO LR OF

()rgano Administrativo: Centro de Supervision Zona |, 11, 111, IV.

Propésito: Garantizar que la obra plblica en materia de alcantarillado y saneamiento, se realice con
base al proyecto de la misma.

Funciones:

e Supervisar la ejecucion de la obra publica, consistente en construccion, reconstruccion,
rehabilitacién y ampliacion en materia de alcantarillado y saneamiento de los municipios de su
demarcacion en el Estado.
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Organo administrativo: Direccion de Supervision de carreteras Alimentadoras, Caminos Rurales y
Puentes.

Proposito: Dirigir la supervision de las obras y servicios relacionados, en materia de Infraestructura
Carretera y Puentes.

Funciones:

e Autorizar la supervision de la ejecucion de la obra publica, consistente en construccion,
reconstruccion, rehabilitacion y ampliacion en materia de infraestructura carretera en el estado.
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Organo Administrativo: Departamento de Supervisién de Caminos Rurales y Puentes.

Propodsito: Vigilar que la supervision se realice con estricto apego a los establecido en la
normatividad de la materia.

Funciones:

e Coordinar la supervisién de la ejecucidén de la obra publica, consistente en construccion,
reconstruccion, rehabilitacion y ampliacion en materia de infraestructura carretera de los
municipios de su demarcacion en el estado.
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Organo Administrativo: Centro de Supervision Zona I, I, Il y IV.

Propésito: Garantizar que la obra publica en materia de caminos rurales y puentes, se realice con
base al proyecto de la misma.

Funciones:

e Supervisar la ejecucién de la obra publica, consistente en construccion, reconstruccion,
rehabilitaciéon y ampliacion en materia de caminos rurales y puentes de los municipios de su
demarcacion en el estado.
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Organo Administrativo: Departamento de Supervision de Carreteras Alimentadoras.

Propésito: Vigilar que la supervision se realice con estricto apego a los establecido en la

normatividad de la materia.

Funciones:

e Coordinar la supervision de la ejecucién de la obra pulblica, consistente en construccion,
reconstruccion, rehabilitacion y ampliacion en materia de carreteras alimentadoras de los

municipios de su demarcacion en el Estado.
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()rgano Administrativo: Centro de Supervisién Zona |, II, il y IV.

Propdsito: Garantizar que la obra publica en materia de carreteras alimentadoras, se realice con
base al proyecto de la misma.

Funciones:

e Supervisar la ejecucién de la obra publica, consistente en construccidn, reconstruccion,
rehabilitacion y ampliacion en materia de carreteras alimentadoras de los municipios de su
demarcacion en el Estado.
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Accion:

Actividad:

Administrar:

Administracion de
Personal:

Administracion de
Recursos:

Administracién ptblica:

Atribucion:

Comisién de Caminos:
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Glosario de Términos

Poder juridico, distinto del derecho y de la demanda en sentido formal
dirigido a lograr la actividad estatal, por medio de sus d&rganos
competentes, para la creacién coactiva de un derecho.

Una o mas acciones afines y sucesivas que forman parte de un
procedimiento ejecutado por una misma persona o unidad administrativa.

La administracion es un conjunto ordenado y sistemético de principios,
técnicas y practicas que tiene como finalidad apoyar la consecucion de
los objetivos de una organizacion.

Es el proceso administrativo aplicado a conservar y acrecentar el
esfuerzo, experiencias, salud, conocimiento y habilidades de los
miembros de una organizacion, en beneficio del individuo, de la propia
organizacioén y de la comunidad en general.

Se refiere a la utilizacion de técnicas y principios administrativos
pendientes a lograr el mejor aprovechamiento de los recursos humanos,
financieros, materiales y técnicos con los que cuenta la institucion.

Es el subsistema instrumental del sistema politico, compuesto por un
conjunto de interacciones, a través de los cuales se generan las normas,
los servicios, los bienes y la informacién que demanda la comunidad.

Es cada una de las funciones, actividades o tareas que se asignan a un
area administrativa, como de su competencia, mediante un instrumento
juridico-administrativo.

Comision de Caminos e Infraestructura Hidraulica
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Grupo de Trabajo
Comision de Caminos e Infraestr_uctura Hidraulica

Coordinacion

L.I@azmin on mMarin

Lic. Maria/Guadalupé Camaeho\Abadia
Jefa del Departamento de eglamento% Interiores
inistrativos
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